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附件 3

2021年度合肥市工程造价咨询行业优秀成果
评选系统用户手册

(企业端)

技术支持单位：安徽筑联科技有限公司
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一、 申报操作流程图

二、申报操作指南

1. 企业登录

登录合肥市价协会员一体化服务平台 (https://hfzj.zhuliantech.cn/)

，使用账号和密码进行登录。（登录账号、初始密码附后，如遇登录问题请

与协会秘书处联系取得）

登录后，根据弹窗提示或点击左上角【单位管理员】按钮，及时修改

登录密码、完善企业信息及注册人员信息。
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点击左侧菜单【资料上报】 栏目中的【优秀成果申报】或直接点击主页

面【优秀成果文件】，进入工程造价咨询行业优秀成果申报界面
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2. 优秀成果申报

进入申报页面，点击【立即上报】，仔细阅读申报须知，点击弹窗

内【立即上报】进入申报界面。



( 1 ) 获取企业基本信息

在 “申报单位基础信息”栏目企业的基本信息会关联“会员管理系

统”并自动带入相关信息。企业可核对信息是否准确， 如有变化请在本

系统【单位资料】进行编辑填写。

( 2 ) 项目信息

企业在 “申报项目信息”完善项目的基本信息：成果名称、成果类

型、项目金额、项目完成时间、申报成果所属专业(建筑、市政、交通、

水利、农林、其他) 进行区分。

人员申报：全过程咨询类成果不超过6人，其他类型造价咨询成果不

超过4人。人员信息包括项目负责人姓名、联系电话、执业资格，项目团

队人员姓名、执业资格。



( 3 ) 委托方信息
企业在 “申报项目委托方信息”完善项目的基本信息：委托单位名

称、委托方联系人、委托方联系电话

( 4 ) 申报项目材料上传

企业在“申报项目材料”栏目完善申报成果的附件信息作为成果审核

的重要依据。上传的附件格式为：pdf类型的文件（其中成果文件仅支持

xml格式文件上传），附件上传的大小限制为：单个文件大 小<30M。上传

的附件列表如下表所示 (其中红色标注的为必填项)：
序号 附件名称 是否必填 备注

1
参评报告 (内容包括项目基本情况、特色亮点、 先进理念、经验总结等内容，行文

规范、阐述详细、特点突出、文字通顺，能体现出咨询成果特色和亮点)
必填

2 委托单位同意申报材料（业务委托单位签章同意项目申报的书面材料扫面件） 必填

3
工程造价咨询合同 (上传能体现项 目基本信息、咨询服务内容、收费标准或金额、
合同期限、签字盖章 等主要信息页面)

必填

4 成果文件类 /

4.1 成果文件(请上传.xml格式文) 必填

4.2 成果文件相关图片 (上传成果文件签署页扫描件) 必填

4.3 成果文件相关图片 (上传成果文件编制说明页扫描件) 必填

5 过程文件类 /

5.1 工作方案 必填

5.2 质量控制流程 非必填

5.3 现场勘察记录表 非必填

5.4 会议纪要 非必填

5.5 不完整文件催告函 非必填

5.6 工程资料移交清单 非必填

5.7 成果文件签收单 必填

5.8 客户满意度调查 非必填

5.9 竣工结算审核日记 非必填

5.10 鉴定日记 非必填

5.11 其他 非必填

6 咨询档案 /

6.1 是否有专门的档案保管场所 (如果有请上传档案室拍照图片) 非必填

6.2 该成果整理立卷归档图片 必填

6.3 该成果档案目录清单（对立卷归档的资料进行整体拍照且上传一张照片) 非必填



( 5 ) 申报项目保存/提交

企业申报信息多次填报后可点击正下方的【保存草稿】按钮进行保

存。全部填报完成后可点击正下方的【提交申报】按钮进行提交。



3. 上传申报表

( 1 ) 导出申报表并盖章

申请材料提交后，企业在申报列表页操作栏目点击【导出报表】按

钮下载成果申报表，下载后请打印申报表，并按照要求签字盖章 (注意：

在单位承诺栏目请法人签字并单位盖章；然后对已签字盖章的申报表进

行扫描，并在列表页操作栏目点击【上传申报表扫面件】按钮进行扫描

件上传。

4. 上传申报表完成后，申报工作结束。

技术支持联系电话：0551-62629336



会员单位系统登录账号（初始登录密码：js0551）
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